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KATALOG ZBIRK EVIDENC OSEBNIH PODATKOV V OBCINI ZELEZNIKI

Katalog zbirk evidenc osebnih podatkov v Ob¢ini Zelezniki ( v nadaljevanju: ob&ina), v skladu z
26. ¢lenom Zakona o varstvu osebnih podatkov ( Uradni list RS, §t. (Uradni list RS $t. 94/07 —
ZVOP UPB- 1), ki se posreduje Drzavnemu nadzornemu organu ( Informacijski pooblas¢enec
RS), vsebuje:

- naziv zbirke osebnih podatkov;

- podatke o upravljavcu osebnih podatkov (za fizi¢no osebo: osebno ime, naslov opravljanja
dejavnosti ali naslov stalnega ali zacasnega prebivali§¢a, za samostojnega podjetnika
posameznika pa e firmo, sedez in mati¢no $tevilko; za pravno osebo: naziv oziroma firmo in
naslov oziroma sedeZ upravljavca osebnih podatkov in maticno Stevilko);

- pravno podlago za obdelavo osebnih podatkov;

- kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki;

- vrste osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov;

- namen obdelave;

- rok hrambe osebnih podatkov;

- omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in pravno
podlago omejitev;

- uporabnike ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih
podatkov;

- dejstvo, ali se osebni podatki iznasajo v tretjo drzavo, kam, komu in pravno podlago iznosa;
- sploSen opis zavarovanja osebnih podatkov;

- podatke o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig;

- podatke o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (za
fizicno osebo: osebno ime, naslov opravljanja dejavnosti ali naslov stalnega ali zaCasnega
prebivalisca, za samostojnega podjetnika posameznika pa $e firmo, sedez in mati¢no Stevilko; za
pravno osebo: naziv oziroma firmo in naslov oziroma sedez upravljavca osebnih podatkov in
maticno Stevilko).

Obcina mora skrbeti za tocnost in azurnost vsebine kataloga.

V tem katalogu uporabljeni izrazi zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, visji svetovalec,
svetovalec, vi§ji referent, strokovni sodelavec, racunovodja, poslovni sekretar, administrator,
obcinski inSpektor in delavec zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za zZenske in moske.



V obcini se vodijo naslednje evidence osebnih podatkov:

I. EVIDENCE NA PODROCJU UREJANJA PROSTORA

1. Evidenca zavezancev za placilo nadomestila za uporabo stavbnega zemljisca

Evidenca zavezancev za placilo nadomestila za uporabo stavbnega zemljis€a je zbirka podatkov,
ki se vodi za vsakega zavezanca za placilo nadomestila za uporabo stavbnega zemljis¢a. V
evidenci se zbirajo in hranijo osebni podatki zavezancev za placilo nadomestila za uporabo
stavbnega zemlji§¢a, podatki o lastniStvu in dejanskem uporabniku nepremicnine.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, EMSO, mati¢na $tevilka zavezanca,
- naslov,

- podatki o lastnis$tvu in dejanski rabi nepremicnine.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco zavezancev za placilo nadomestila za uporabo
stavbnega zemljis¢a imajo:

- zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, visji referent za gospodarstvo, strokovni sodelavec
za urbanizem, vis§ji svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje
institucije, ki sodelujejo v postopku odmere (daveéni urad).

.....

§t. 44/97) in Odlok o nadomestilu za uporabo stavbnega zemljis¢a v Ob¢ini Zelezniki ( UVG .
35/99 in Uradni list RS §t. 14/04) ter vsakoletni sklepi Ob&inskega sveta Obgine Zelezniki o
dolocitvi vrednosti tocke za izraCun nadomestila za uporabo stavbnih zemljiS¢ v Obcini
Zelezniki.

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: lastniki, najemniki
nepremicnin, uporabniki.

Evidenco vodi in zanjo odgovarja visji referent za gospodarstvo.

Namen obdelave osebnih podatkov: obracun nadomestila za uporabo stavbnega zemljisca.

Rok hrambe osebnih podatkov znasa 5 let od pravnomoc¢nosti odlocbe o odmeri nadomestila
za uporabo stavbnega zemljisca.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga.

Prostori, kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.


http://www.uradni-list.si/1/index?edition=199744
http://www.uradni-list.si/1/index?edition=199744

2. Evidenca zavezancev za placilo sorazmernega dela stro$kov opremljanja stavbnih
zemljis¢ ( komunalni prispevek ) in stroSkov komunalne infrastrukture

Evidenca zavezancev za plaCilo sorazmernega dela stroSkov opremljanja stavbnih zemljis¢
(komunalni prispevek) pred pridobitvijo gradbenega dovoljenja in stroskov komunalne
infrastrukture ( v nadaljevanju: stroski infrastrukture ), je zbirka podatkov, ki se vodi za vsakega
zavezanca za placilo komunalnega prispevka in zavezanca za placilo stroSkov komunalne
infrastrukture ( vodarina, vodno povracilo, kanal$¢ina, okoljska dajatev, vzdrZevalnina, ob¢inska
taksa, poraba vode..). V evidenci se zbirajo in hranijo osebni podatki zavezancev za placilo
komunalnega prispevka, podatki o zavezancih za placilo stroSkov komunalne infrastrukture,
podatki o lastniStvu in dejanskem uporabniku nepremicnine.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek,

- naslov,

- podatki o kapacitetah komunalne infrastrukture,

- podatki o lastniStvu in dejanski rabi nepremicnine.

Pravico vpogleda v podatke evidenco zavezancev za placilo komunalnega prispevka in stroskov
infrastrukture, imajo:

- Zupan, podZupan, direktor obcCinske uprave, svetovalec za komunalno dejavnost, strokovni
sodelavec za urbanizem, visji svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja
administrator ter zunanje institucije, ki sodelujejo v postopku odmere ( upravna enota, ...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o prostorskem nacrtovanju (Ur.l. RS,
§t. 33/07), Odlok o programu opremljanja in merilih za odmero komunalnega prispevka v ob¢ini
Zelezniki, Sklepi Ob¢inskega sveta Obéine Zelezniki o povpreéni gradbeni ceni koristne
stanovanjske povrsSine in povprecnih stroskih komunalnega urejanja stavbnih zemljis¢ v Ob¢ini
Zelezniki, Odlok o oskrbi s pitno vodo v Obéini Zelezniki ( Uradni list RS, §t. 132/04), Tarifni
pravilnik za obracun oskrbe s pitno vodo iz vodovodnega sistema v upravljanju gospodarske
javne sluZbe-ReZijskega obrata v ob¢ini Zelezniki (Ur.l. RS, §t. 45/05, 93/05), Odlok o odvajanju
in &i§¢enju odpadnih ter paravinskih voda na obmo&ju ob¢ine Zelezniki (Ur.l. RS. St. 33/1).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: lastniki, najemniki,
nepremicnin.

Evidenco vodita in zanjo odgovarjata svetovalec za komunalno dejavnost, strokovni sodelavec
za urbanizem in administrator .

Namen obdelave osebnih podatkov: obracun sorazmernega dela stroSkov opremljanja stavbnih

cev v

cev v



Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.



3. Evidenca najemnih pogodb in drugih pogodb za poslovne stavbe in poslovne prostore v
lasti obc¢ine

Evidenca podatkov iz najemnih pogodb in drugih pogodb za poslovne stavbe in poslovne
prostore v lasti ob¢ine ( v nadaljevanju : oddaja ali najem), je zbirka podatkov, ki se vodi v
postopkih oddaje, najema zakupa, prodaje, nakupa, ustanovitev sluznosti na nepremicninah in
poslovnih prostorov, ki so v lasti obCine.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek,datum in kraj rojstva, EMSO, davéna Stevilka zavezanca,

- naslov,

- drzavljanstvo,

- datum in kraj sklenitve najemne, zakupne kupne, sluznostne in sorodne pogodbe;

- naziv pravne osebe , imena in priimki zastopnikov pravne osebe ( pogodbenih strank),
- podatki o lastniStvu in dejanski rabi nepremicnine.

Pravico vpogleda v podatke iz najemnih pogodb za poslovne stavbe in poslovne prostore v lasti
obc¢ine, imajo:

- zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, svetovalec za premozenjske zadeve, visji
svetovalec za proraCun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki
sodelujejo v postopku oddaje, prodaje (geodetska uprava, davéni urad, notarji, zemljiska knjiga,
elektro, komunalno podjetje,...).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe, lastniki,
najemniki nepremic¢nin, samostojni podjetniki in pravne osebe, ki reSujejo svojo prostorsko stisko
za opravljanje poslovne dejavnosti.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o poslovnih stavbah in poslovnih
prostorih (Ur. 1. SRS, st. 18/74, 34/88 in 5/90, Ur. L. RS, §t. 10/91, 17/91, 13/93, 66/93 in 32/00),
Zakon o stvarnem premozenju drzave, pokrajin in ob¢in - ZSPDPO ( Uradni list RS st. 14/ 07),
Uredba o stvarnem premozenju drzave, pokrajin in ob¢in (Uradni list RS st. 84/07, 94/07), Sklep
o oblikovanju najemnin za poslovne prostore, stavbna zemljisca in kmetijska zemljisc¢a v Ob¢ini
Zelezniki (Uradni list RS $t. 61/08) in na tej podlagi javno zbiranje ponudb, javna drazba ,
neposredna pogodba ali druga metoda razpolaganja.

Evidenco vodi in zanjo odgovarja svetovalec za premozenjske zadeve.

Namen obdelave osebnih podatkov: oddaja v najemi in najem poslovnih stavb in poslovnih
prostorov v lasti obcine.

Rok hrambe podatkov iz evidence najemnih pogodb za poslovne stavbe in poslovne prostore v
lasti Ob¢ine Zelezniki jel0 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.



Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.



4. Evidenca postopkov odlocanja o prostorskem na¢rtovanju (namenska raba, sprememba
namembnosti) ter evidenca lokacijskih informacij

Evidenca podatkov v postopkih odloCanja o prostorskem nacrtovanju ( namenska raba,
sprememba namembnosti) zajema podatke o osebah ( vlagatelji), ki vlagajo zahteve za
spremembo namembnosti rabe kmetijskih, stavbnih in drugih zemljiS¢- nepremic¢nin ter podatki o
osebah, ki so jim izdana potrdila, da ob¢ina ne uveljavlja predkupne pravice in izdane lokacijske
informacije.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek vlagatelja in lastnika nepremicnine,

- naslov, telefon kontaktne osebe,

- podatki o lastniStvu in ostali podatki o zemljiscu ( zemljiskoknjizno, dejansko stanje, raba)
-ime in priimek zakonitega zastopnika pravne osebe,

Pravico vpogleda v podatke v postopkih odlocanja o namenski rabi zemljiS¢ ( namenska raba,
sprememba namembnosti), imajo:

- zupan, podZupan, direktor obCinske uprave, strokovni sodelavec za urbanizem ter zunanje
institucije, ki sodelujejo v teh postopkih (izvajalci prostorsko ureditvenih nacrtov, Geodetska
uprava, Ministrstvo za okolje in prostor, Ministrstvo za kmetijstvo, elektro, komunalno podjetje
in drugi soglasodajalci...).

Kategorije posameznikov na katere se nanasSajo osebni podatki v zbirki: fizi€ne osebe vlagatelji

cev v

lokacijske informacije, zastopniki pravnih oseb.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o urejanju prostora (ZUreP-1)
Uradni list RS st. 110/02 , 8/03, Zakon o prostorskem nacrtovanju ( Uradni list RS §t. 33/07),
Odlok o prostorskih ureditvenih pogojih za obmogje Ob&ine Zelezniki (Uradni list RS §t. 33/ 01),
Obcinski prostorski nacrt.

Evidenco vodi in zanjo odgovarja strokovni sodelavec za urbanizem.

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov odloc¢anja o prostorskem nacrtovanju
(namenska raba, sprememba namembnosti) ter evidenca lokacijskih informacij.

cev v

izdaje lokacijskih informacij je10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: maticne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster.


http://www.uradni-list.si/1/kazalo.cp2?urlid=20038
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=2002110&stevilka=5386

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.



II. EVIDENCE NA PODROCJU STANOVANJSKEGA GOSPODARSTVA

1. Evidenca v postopkih oddaje v najem in prodaje stanovanj v lasti ob¢ine (register
stanovanj)

V registru stanovanj se zbirajo in hranijo podatki o najemnikih stanovanj in o osebah, ki so
stanovanje kupile na podlagi zakona.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

1-$tevilo in lokacija lastniskih in najemniskih stanovanj,

2-osebni podatki,

3- kupoprodajne pogodbe, najemne pogodbe

4- viSina najemnine,

5- podatki o opravljenih vzdrZevalnih delih,

6- vrednost in povrS$ina stanovanja,

7- leto zgraditve,

8- Stevilo sob in pomoznih prostorov,

9- vrsta najema,

10- pri kupljenih stanovanjih na obro¢no odplacevanje pa Se viSina obroka, Stevilo placanih in
neplacanih obrokov.

Pravico do vpogleda v podatke iz registra stanovanj imajo:

- zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter pooblas¢ena organizacija s katero ima
obc¢ina sklenjeno pogodbo o upravljanju stanovanj oziroma stanovanjskih his, ki so v lasti ob¢ine
(SPO, d.o.0.,...).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: najemniki in kupci
stanovanj v lasti obCine.

Register stanovanj vodi in zanj odgovarja svetovalec za druZbene dejavnosti.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za register stanovanj je Stanovanjski zakon
(Uradni list RS §t. 69/03, 57/08) ter Sklepi Obcinskega sveta Obgine Zelezniki o povpre¢ni
gradbeni ceni koristne stanovanjske povrSine in povprecnih stroSkih komunalnega urejanja
stavbnih zemljis¢ v Obé&ini Zelezniki.

Namen obdelave osebnih podatkov: oddaja v najem in prodaja stanovanj v lasti obCine.
Podatki iz registra stanovanj se hranijo trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: maticne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster, register stanovanj.
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Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.

11



2. Evidenca v postopkih izra¢una stanovanjskih subvencij

V evidenci upravicencev do pravice uveljavljanja subvencije za namene neprofitne najemnine za
stanovanja ( v nadaljevanju: evidenca stanovanjskih subvencij) se zbirajo in hranijo podatki o
najemnikih neprofitnih stanovanj in osebah, ki so opravicene do uveljavitve subvencije pri
placevanju neprofitne najemnine za stanovanje v skladu s Stanovanjskim zakonom.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- Stevilo in lokacija najemniskih stanovanj,
-osebni podatki in premozenjsko stanje najemnika in druzinskih ¢lanov ter uporabnikov,
- zaposlitev,

- najemne pogodbe,

- viSina najemnine,

- podatki o opravljenih vzdrzevalnih delih,
- vrednost in povrSina stanovanja,

- leto zgraditve,

-Stevilo sob in pomoznih prostorov,

- vrsta najema.

Pravico do vpogleda v podatke iz evidence stanovanjskih subvencij imajo:

- zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter pooblas¢ena organizacija, s katero ima
obc¢ina sklenjeno pogodbo o upravljanju stanovanj oziroma stanovanjskih his, ki so v lasti ob¢ine
(SPO, d.o.0., ...).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: najemniki, druzinski
¢lani in drugi uporabniki stanovanj v lasti ob¢ine.

Evidenco stanovanjskih subvencij vodi in zanjo odgovarja svetovalec za druzbene dejavnost .

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za evidenco stanovanjskih subvencij je
Stanovanjski zakon. (Uradni list RS §t. 69/03, 57/08).

Namen obdelave osebnih podatkov: obracun subvencij najemnikom neprofitnih stanovanj v lasti
obcine.

Podatki iz evidence stanovanjskih subvencij se hranijo trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, register stanovanj.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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III. EVIDENCE NA KOMUNALNEM PODROCJU

1. Evidenca cestnih objektov ter poskodb le- teh in posredovanja odSkodninskih zahtevkov
pristojnim zavarovalnicam

Evidenca cestnih objektov in poskodb le-teh v postopkih uveljavljanja odSkodninskih zahtevkov
pri zavarovalnicah , zajema podatke o upravi¢encih — oskodovancih, ki uveljavljajo odSkodninske
zahtevke zoper obCino oz. pristojno zavarovalnico, kjer ima obcina zavarovano civilno
odgovornost v skladu z Obligacijskim zakonikom ( Uradni list RS §t. 97 /07, uradno precisc¢eno
besedilo, OZ —UPB 1, v nadaljevanju:0Z) in splosnimi ter posebnimi pogoji zavarovalnic.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

0-ime in priimek,datum in kraj rojstva, EMSO, davéna $tevilka oskodovanca,

- naslov,

- naziv pravne osebe , imena in priimki zastopnikov pravne osebe ( upravljalca cestnih objektov),
- podatki o lastniStvu cestnih objektov,

- podatki o zdravstvenem stanju oskodovanca,

- Stevilka osebnega ra¢una oskodovanca,

Pravico vpogleda v evidenco cestnih objektov in poSkodbah le-teh ter evidenco postopkov
uveljavljanja odSkodninskih zahtevkov pri zavarovalnicah, imajo:

- Zupan, podZupan, direktor obCinske uprave, vi§ji referent za komunalo, vi§ji svetovalec za
proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih (zavarovalnice, odvetniki, zastopniki oSkodovancev...).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: fizicne in pravne osebe,
ki utrpijo materialno ali nematerialno Skodo zaradi poSkodb cestnih objektov v lasti obCine.

Evidenco cestnih objektov in poskodb le-teh in posredovanja odskodninskih zahtevkov
pristojnim zavarovalnicam vodita in zanjo odgovarjata direktor ob¢inske uprave in visji referent
za komunalo.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za evidenco cestnih objektov in poskodb le-teh
ter posredovanja odskodninskih zahtevkov pristojnim zavarovalnicam je OZ, Zakon o javnih
cestah ( Uradni list RS §t. 29/97) ter splosni in posebni pogoji zavarovanja posameznih
zavarovalnic, Odlok o kategorizaciji ob&inskih cest v Ob¢ini Zelezniki ( Uradni list RS §t. 14/05),
Odlok o ob¢inskih cestah (Ur.l. RS, §t. 93/99).

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov v zvezi s poskodbami cestnih objektov
in uveljavljanje odskodninskih zahtevkov pri zavarovalnicah.

Podatki iz evidence cestnih objektov poskodb le-teh ter posredovanja odskodninskih zahtevkov
pristojnim zavarovalnicam se hranijo trajno.
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Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidenca zdravstvenega
zavarovanja, evidence zavarovanih oseb.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni

podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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2. Evidenca v zadevah urejanja javnih povrsin

Evidenca v zadevah urejanja javnih povrsin zajema podatke o osebah uporabnikih javnih povrsin
(' plo¢niki, parkirisca, parki, javni vodovodi, javna kanalizacija...), ter o osebah ki so jim izdani
projektni pogoji in soglasja k projektnim reSitvam za vodovod, kanalizacijo in cesto.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek,

- naslov,

- naziv pravne osebe , imena in priimki zastopnikov pravne osebe ( upravljalci objektov),

- podatki o lastniku nepremicnin v zasebni lasti ( ime, priimek, naslov, podatki o nepremicnini).

Pravico vpogleda v podatke v zadevah urejanja javnih povrsSin imajo:

- Zupan, podzupan, direktor obc¢inske uprave, svetovalec za komunalno dejavnost, visji referent
za komunalo ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih (vzdrZevalci javnih povrsin,
upravna enota, zastopniki fizi¢nih oseb,ostali soglasodajalci...).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizi¢ne osebe uporabniki
javnih povrsin.

Evidenco v zadevah urejanja javnih povrSin vodita in zanjo odgovarjata svetovalec za komunalo
in visji referent za komunalo.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za evidenco v zadevah urejanja javnih povrSin je
Zakon o javnih cestah ( Uradni list RS §t. 29/97), Odlok o kategorizaciji ob¢inskih cest v Ob¢ini
Zelezniki ( Uradni list RS §t. 14/05), Odlok o obéinskih cestah (Ur.l. RS, §t. 93/99),0dlok o
oskrbi s pitno vodo v Obé&ini Zelezniki (Uradni list RS, §. 123/04), Odlok o odvajanju in
gis¢enju odpadnih ter paravinskih voda na obmodju obéine Zelezniki (Ur.1. RS. St. 33/1).

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov urejanja javnih povrsin.

Rok hrambe podatkov iz evidence v zadevah urejanja javnih povrSin je 10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva., register drzavnih cest.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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3. Evidenca v postopkih komunalnega urejanja obcinskih cest

Evidenca v postopkih komunalnega urejanja obcCinskih cest zajema podatke o osebah, ki z
Obgino Zelezniki sodelujejo v postopkih komunalnega urejanja ob¢inskih, gozdnih cest in poti ter
o uporabnikih teh povrsin, ki so jim izdana soglasja za poseg v varovalni pas obCinske ceste in za
prikljucitev na obcinsko cesto.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

1 -ime in priimek, izvajalca, uporabnika

2-naslov,

3- naziv pravne osebe , imena in priimki zastopnikov pravne osebe ( upravljalci objektov),
4- podatki o lastniku nepremic¢nin v zasebni lasti ( ime, priimek, naslov, podatki o cesti).

Pravico vpogleda v podatke o postopkih urejanja ob¢inskih cest imajo:

- Zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, visji referent za komunalo ter zunanje institucije,
ki sodelujejo v teh postopkih (gozdarske organizacije, Zavod za gozdove RS, fizicne osebe in
njihovi zastopniki...).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizi¢ne osebe izvajalci
storitev in uporabniki urejanja obc¢inskih, drzavnih, gozdnih cest in poti.

Evidenco v postopkih komunalnega urejanja obcinskih cest vodi in zanjo odgovarja visji referent
za komunalo.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za evidenco v postopkih komunalnega urejanja
obcinskih cest je Zakon o javnih cestah ( Uradni list RS $t. 29/97), Zakon o gozdovih ( Uradni list
RS st. 30/93, 24/99, 56/99, 31/00, 67/02, 110/02, 112/02, 115/06, 110/07), Odlok o kategorizaciji
ob¢inskih cest v Obéini Zelezniki ( Uradni list RS §t. 14/05), Odlok o obginskih cestah (Ur.l. RS,
§t. 93/99), Pravilnik o financiranju in uvedbi rekonstrukcije javnih povr§in v Ob¢ini Zelezniki
( Uradni list RS §t. 57/05).

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov komunalnega urejanja ob¢inskih, gozdnih
cest in poti.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih komunalnega urejanja obCinskih cest je 10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, register drzavnih cest.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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4. Evidenca v postopkih urejanja lastninsko pravnih razmerij za odstopljena zemljiS¢a

Evidenca v postopkih urejanja lastninsko pravnih razmerij za odstopljena zemljis¢a zajema
podatke o osebah, ki za potrebe ureditve javnih povrSin v Ob¢ini Zelezniki odstopijo, prodajo ali

.....

vodovodi, kanalizacija, Cistilna naprava...).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek,datum in kraj rojstva, davcna Stevilka lastnika, upravljalca zemljis¢a
- naslov,

- naziv pravne osebe , imena in priimki zastopnikov pravne osebe,

- podatki o nepremicnini ( zemljiSkoknjizno stanje, katastrske kopije...),

- datum in kraj sklenitve pogodbe,

- pravice in obveznosti pogodbenih strank ( viSina odSkodnine, kupnine..),

- Stevilka osebnega racuna lastnika.

Pravico vpogleda v podatke v postopkih urejanja lastninsko pravnih razmerij za odstop zemljis¢
imajo:

- zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, svetovalec za premozenjske zadeve, svetovalec za
komunalno dejavnost, visji referent za komunalo, visji svetovalec za proracun, finance in
gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih ( upravna enota,
zastopniki fizi¢nih oseb gozdarske organizacije, Zavod za gozdove RS, fizicne osebe in njihovi
zastopniki...).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe lastniki in
upravljalci zemljis¢.

Evidenco v postopkih urejanja lastninsko pravnih razmerij za odstopljena zemljisc¢a vodi in zanjo
odgovarja svetovalec za premoZenjske zadeve.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za evidenco v postopkih urejanja lastninsko

coev v

javnih cestah ( Uradni list RS §t. 29/97), objavljeni Sklepi o ukinitvi statusa javnega dobra in
Sklepi o uvedbi javnega dobra.

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov urejanja lastninsko pravnih razmerij za
odstopljena zemljisca.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih urejanja lastninsko pravnih razmerij za
odstopljena zemljis¢a je trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster.

17



Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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5. Evidenca v postopkih obracuna stroSkov odvoza odpadkov

Evidenca v postopkih obracuna stroskov odvoza odpadkov zajema podatke o osebah
(povzrociteljih) , ki so v skladu z obcinskim odlokom zavezanci za placilo stroskov odvoza
komunalnih in drugih odpadkov ( v nadaljevanju: odpadki ).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, fizicne osebe,

- naslov,

- naziv in naslov pravne osebe, dav¢na Stevilka,

- podatki o vrsti odpadkov, volumnu in frekvenci odvoza.

Pravico vpogleda v podatke v postopkih sofinanciranja stroskov odvoza komunalnih odpadkov
imajo:
- zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, svetovalec za komunalno dejavnost, visji svetovalec

za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih (Loska komunala, d.d. kot koncesionar...).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe in pravne
osebe, ki so zavezanci za placilo stroskov odvoza odpadkov.

Evidenco v postopkih obracuna stroskov odvoza odpadkov vodi in zanjo odgovarja direktor
obcinske uprave in koncesionar Loska komunala, d.d..

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov za evidenco zavezancev za placilo stroskov
odvoza odpadkov je Zakon o varstvu okolja ( ZVO- 1- UPB1) ( Uradni list RS st. 39/06), Odlok
o ravnanju z odpadki v Ob¢&ini Zelezniki ( Uradni list RS $t. 36/00, 93/05), Program ravnanja z
odpadki v obcini Zelezniki, objavljeni Sklepi o tarifnih postavkah ravnanja z odpadki v Ob¢&ini
Zelezniki.

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov obracuna stroskov odvoza odpadkov v
Obcini Zelezniki.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih obrac¢una stroSkov odvoza odpadkov je 10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: maticne knjige, register prebivalstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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IV. EVIDENCE NA PODROCJU DRUZBENIH DEJAVNOSTI IN SPLOSNIH ZADEV

1. Evidenca v zadevah zagotavljanja prevoza otrok v Solo

V evidenci upravi¢encev do povracila stroSkov prevoza v osnovno Solo in prevoz otrok s
posebnimi potrebami, ki obiskujejo Solo s prilagojenim programom, se vodijo podatki o
upravicencih do povracila stroSkov ( zagotavljanje prevoza) za prevoz otrok v osnovno Solo ter
Solo s prilagojenim programom ( v nadaljevanju : evidenca v zadevah zagotavljanja prevoza
otrok v Solo).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, otroka, starSev, skrbnika,

- sorodstveno razmerje,

- naslov,

- Stevilka osebnega rac¢una vlagatelja,

- naziv pravne osebe , imena in priimki zastopnikov pravne osebe (izvajalca prevozov),

Pravico vpogleda v podatke in evidence upravi¢encev do povracila stroskov prevoza v osnovno
Solo in prevoz otrok s posebnimi potrebami, ki obiskujejo Solo s prilagojenim programom, imajo:

- Zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih (izvajalec prevozov, osnovne $ole, Sola s prilagojenim programom...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov v evidenci upravi¢encev do povracila stroskov
prevoza v osnovno $olo in prevoz otrok s posebnimi potrebami, ki obiskujejo Solo s prilagojenim
programom je Zakon o osnovni Soli (Uradni list RS, §t. 70 /05— uradno precisceno besedilo
UPB- 1).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: - Solo obvezni otroci,
otroci s posebnimi potrebami - star$i oz. vlagatelji vlog za povracilo stroskov za prevoz otrok v
osnovno $olo in otrok, ki obiskujejo Solo s prilagojenim programom.

Evidenco upravicencev do povracila stroSkov prevoza v osnovno Solo in prevoz otrok s
posebnimi potrebami, ki obiskujejo Solo s prilagojenim programom vodi in zanjo odgovarja
svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: osebni podatki iz te evidence se zbirajo, obdelujejo in
shranjujejo za potrebe izraCuna upravicenosti do povracila potnih stroskov in zakonitosti izplacil
iz proracuna obcine.

Rok hrambe podatkov iz evidence v zadevah zagotavljanja prevoza otrok v Solo je 5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.
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Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni

podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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2. Evidenca v postopkih dolocitve placila starSev za programe v vrtcih

Evidenca postopkov uveljavljanja pravice starSev do znizanja ali poviSanja oz. oprostitve placila
starSev za programe v vrtcih se vodijo podatki o upravicencih- starSih do znizanja , povisanja ali
oprostitve placila za posamezne programe v vrtcih.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, EMSO, davéna $tevilka star$ev, skrbnika,

- datum vpisa v vrtec,

- sorodstveno razmerje,

- naslov vlagatelja,

- zaposlitev ( viri prezivljanja) in premozenjsko socialno stanje starSev, skrbnika.

Pravico vpogleda v podatke in evidence upravi¢encev do zniZanja ali poviSanja oz. oprostitve
placila starSev za programe v vrtcih, imajo:

- Zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih
( Osnovna Sola Zelezniki, vrtci).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05 in
72/05 -uradno precis¢eno besedilo), Pravilnik o dolocitvi cen programov vrtca (Uradni list RS,
St. 129/06).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: vlagatelji in njihovi
druZinski ¢lani s stalnim bivalisS¢em v Obcini Zelezniki.

Evidenco postopkov uveljavljanja pravice starSev do znizanja ali povi$anja oz. oprostitve placila
starSev za programe v vrtcih vodi in zanjo odgovarja svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov:uveljavitev znizanega, zvisanega oz. oprostitev placila vrtca.

Rok hrambe podatkov iz evidence evidenca postopkov uveljavljanja pravice starSev do znizanja
ali povisSanja oz. oprostitve placila starSev za programe v vrtcih je trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.

22



3. Evidenca v postopkih placdila obveznega zdravstvenega zavarovanja za obcane na
zavarovalni podlagi 099 (15/21)

Evidenca postopkov uveljavljanja pravice do placila obveznega zdravstvenega zavarovanja za
obcane, ki nimajo zdravstvenega zavarovanja na drugi podlagi in nimajo dohodkov, zajema
podatke o osebah ( obcCanih) upravicenih do placila prispevkov za obvezno zdravstveno
zavarovanje, ker nimajo sklenjenega obveznega zdravstvenega zavarovanja iz drugega naslova in
nimajo lastnih dohodkov.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, kraj rojstva, EMSO, dav¢na Stevilka,
- naslov, stalno prebivaliSc¢e, zaasno bivaliSce,

- podatki o premozenjskem in druzinskem stanju,

- podatki o Solanju, o zaposlitvi,

- statutus vlagatelja.

Pravico vpogleda v podatke in evidence upravicencev do plaCila obveznega zdravstvenega
zavarovanja za obc¢ane, ki nimajo zdravstvenega zavarovanja, imajo:

- zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja IV ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih ( Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o zdravstvenem varstvu in
zdravstvenem zavarovanju (Uradni. list RS, st. 72/06 — ZZVZZ- UPB1), Odlok o prora¢unu
Obéine Zelezniki za leto 2008 ( Uradni list RS, §t. 18/08) (in za posamezno proracunsko leto),
Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: drzavljani RS s stalnim
prebivalii¢em na obmodju Obéine Zelezniki, ki niso zavarovani iz drugega naslova.

Evidenco postopkov uveljavljanja pravice do placila obveznega zdravstvenega zavarovanja za
obCane, ki nimajo zdravstvenega zavarovanja vodi in zanjo odgovarja svetovalec za druzbene
dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: uveljavitev obveznega zdravstvenega zavarovanja oseb iz 21.
tocke 15. ¢lena Zakona o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih placila obveznega zdravstvenega zavarovanja za
obcane na zavarovalni podlagi 099 (15/21) je 10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidenca zdravstvenega
zavarovanja, evidenca brezposelnih oseb.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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4. Evidenca v zadevah pokrivanja stroSkov mrliSko pregledne sluzbe

Evidenca v zadevah pokrivanja stroSkov mrlisko pregledne sluzbe, zajema podatke o osebah za
katere je bil opravljen mrliski pregled v skladu s Pravilnikom o pogojih in na¢inu opravljanja
mrlisSko pregledne sluzbe (Uradni list RS §t. 56/93) in opravljen prekop posmrtnih ostankov
pokojnika v skladu z Zakonom o pokopaliSki in pogrebni dejavnosti ter urejanju pokopaliS¢
(Uradni list SRS §t. 34/84, RS §t. 26/90).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:
- datum in vzrok smrti pokojnika,
- naslov, zadnje stalno prebivalisce,

Pravico vpogleda v podatke iz evidence v postopkih pokopaliske dejavnosti in v zadevah
pokrivanja stroSkov mrlisko pregledne sluzbe, imajo:

- zupan, podZupan, direktor obc¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, vi§ji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, ratunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih  (Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije, izvajalci zdravstvenih storitev in
izvajalec mrlisko pogrebne sluzbe).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je : Zakon o pokopaliski in pogrebni dejavnosti
ter urejanju pokopaliS¢ ( Uradni list SRS §t. 34/84, RS §t. 26/90), Pravilnik o pogojih in nacinu
opravljanja mrlisko pregledne sluzbe ( Uradni list RS §t. 56/93), Odlok o pokopaliski in pogrebni
dejavnosti ter o urejanju pokopalisé v ob¢ini Zelezniki (Ur.L.RS, §t. 29/02).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizi€ne osebe za katere se
opravi mrliski pregled.

Evidenco v zadevah pokrivanja stroskov mrliSko pregledne sluzbe vodi in zanjo odgovarja
svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: opravljanje mrlisko pregledne sluzbe.

Rok hrambe podatkov iz evidence v in v zadevah pokrivanja strosSkov mrlisko pregledne sluzbe je
5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.
Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidenca zdravstvenega

zavarovanja..

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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5. Evidenca v zadevah subvencioniranja stroSkov letovanja otrok

Evidenca v zadevah subvencioniranja stroSkov letovanja otrok zajema podatke o osebah
(upravicenci) do subvencioniranja stroskov letovanja.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:
-ime in priimek, starost otroka,
- naslov.

Pravico vpogleda v podatke iz evidence upravicencev do subvencioniranja stroskov letovanja
otrok in organizacije pocitniskih in obveznih dejavnosti imajo:

- zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, ra¢unovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih ( osnovna Sola, Center za socialno delo).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o osnovni Soli (Uradni list RS st.
70/05— uradno precisceno besedilo UPB- 1).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: vlagatelji s stalnim
bivalisS¢em v Ob¢ini Zelezniki.

Evidenco zadev uveljavljanja pravice do subvencioniranja stroskov letovanja otrok vodi in zanjo
odgovarja svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov:uveljavitev. pravice do subvencioniranja stroskov letovanja
otrok.

Rok hrambe podatkov iz evidence zadev subvencioniranja stroSkov letovanja otrok je 10 let.
Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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6. Evidenca v postopkih podeljevanja koncesij v zdravstveni dejavnosti

Evidenca v postopkih podeljevanja koncesij v zdravstveni dejavnosti zajema podatke o
vlagateljih zahtev za podelitev koncesij na podroc¢ju zdravstvene dejavnosti, podatke o podeljenih
koncesijah in o izvajanju koncesijskih pogodb.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, davc¢na Stevilka koncesionarja,

- naslov, izobrazba in vrsta koncesije,

- datum sklenitve in ¢as veljavnosti koncesijske pogodbe,

- pravice in obveznosti koncendenta in koncesionarja,

- ime in priimek zastopnikov pravnih oseb, ki izvajajo javno zdravstveno dejavnost.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco postopkov podeljevanja koncesij v zdravstveni
dejavnosti, imajo:

-zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti ter zunanje
institucije, ki sodelujejo v teh postopkih ( izvajalci zdravstvenih storitev, Zavod za zdravstveno
zavarovanje Slovenije, zbornica na podroc¢ju zdravstvene dejavnosti, ...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o zdravstveni dejavnosti ( Uradni list
RS st. 36/04 ZZDej-UPB1) in Zakon o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju
( Uradni list RS st. 72/06 — ZZVZZ- UPB1), koncesijske pogodbe.

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe vlagatelji
zahtev za podelitev koncesije, koncesionarji, zakoniti zastopniki pravnih oseb.

Evidenco v postopkih podeljevanja koncesij v zdravstveni vodi in zanjo odgovarja svetovalec za
druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: postopki podeljevanja koncesij v zdravstveni in lekarniski
dejavnosti.

Rok hrambe podatkov iz evidence postopkov podeljevanja koncesij v zdravstveni dejavnosti je
10 let po prenehanju koncesije.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, register zdravnikov, drugih
zdravstvenih delavcev.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni

podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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7. Evidenca v postopkih dodelitve ob¢inske enkratne denarne pomoci

Evidenca v postopkih dodelitve obcinske enkratne denarne pomoci zajema podatke o osebah
(upravicenci) upravi¢enih do dodelitve ob¢inske enkratne denarne pomoci v skladu z Odlokom o
denarnih pomoceh iz sredstev proracuna obcine Zelezniki.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, datum rojstva, EMSO, davéna $tevilka vlagatelja,
- naslov stalnega in zacasnega prebivalis¢a vlagatelja,

- ime in priimek, leto rojstva, status ¢lanov druzinske skupnosti,

- sorodstveno razmerje,

- naslov, telefon kontaktne osebe,

- Stevilka osebnega rac¢una vlagatelja,

- zaposlitev ( viri prezivljanja) in premozenjsko socialno stanje,

- mnenje ustrezne institucije.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco postopkov dodelitve obCinske enkratne denarne pomoci
imajo:

-zupan, podZupan, direktor ob¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, raunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih ( izvajalci zdravstvenih storitev, Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije, Center
za socialno delo, zavarovalnice, upravna enota...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je: Zakon o lokalni samoupravi ( Uradni list RS
§t, 94/07- uradno precis¢eno besedilo) (ZLS-UPB2, 76/08), Zakon o socialnem varstvu ( Uradni
list RS §t. 03/07- uradno precisc¢eno besedilo(ZSV-UPB2), Odlok o denarnih pomoceh iz
sredstev proraduna ob¢ine Zelezniki (Ur.l. RS, §t. 14/04).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: vlagatelji, upravic¢enci.

Evidenco v postopkih dodelitve ob¢inske socialne pomoci vodi in zanjo odgovarja svetovalec za
druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: zaradi izplacila enkratne socialne pomoci.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih dodelitve ob¢inske enkratne denarne pomoci je 5
let.
Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidenca brezposelnih oseb.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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8. Evidenca v postopkih podeljevanja ob¢inskih priznanj in nagrad

Evidenca v postopkih podeljevanja ob¢inskih priznanj zajema podatke o dobitnikih obcinskih
priznanj in nagrad ter o osebah, ki so bile predlagane za prejemnike obcinskih priznanj in
nagrad, v skladu z Odlokom o podelitvi priznanj in nagrad v Obéini Zelezniki (UGV it.
22/97,15/99, Ur.l. RS, §t. 45/04).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-zaporedna Stevilka priznanja,

- ime in priimek, naslov prejemnika,

- Stevilka sklepa in datum seje obCinskega sveta, na kateri je bilo priznanje podeljeno.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco postopkov podeljevanja obc¢inskih priznanj in nagrad,
imajo:

- Zupan, podzupan, direktor obcCinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, poslovni
sekretar ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih ( predlagatelj, osebe civilnega
prava...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je: Zakon o lokalni samoupravi ( Uradni list RS
8t, 94/07- uradno precisceno besedilo) (ZLS-UPB2, 76/08), Odlok o podelitvi priznanj in nagrad
v Obc¢ini Zelezniki (UGV st. 22/97, 15/99, Ur.l. RS, st. 45/04).

Kategorije posameznikov na katere se nanasSajo osebni podatki v zbirki: prejemniki nagrad in
priznanj.

Evidenco v postopkih podeljevanja ob¢inskih priznanj in nagrad vodi in zanjo odgovarja direktor
obc¢inske uprave.

Namen obdelave osebnih podatkov: zaradi postopkov podeljevanja ob¢inskih priznanj ter za
lastne statisti¢ne, eviden¢ne in analiticne potrebe, za u¢inkovito vodenje postopkov, druge
uradne namene.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih podeljevanja ob¢inskih priznanj in nagrad je
trajno.
Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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9. Evidenca v postopkih urejanja institucionalnega varstva

Evidenca v postopkih urejanja zavodskega varstva zajema podatke o osebah ( upravicenci), ki so
delno ali v celoti upravicene do placdila ali dopladila  socialno varstvenih storitev v
institucionalnem varstvu (zavodsko varstvo) v skladu z Zakonom o socialnem varstvu (Uradni
list RS, §t. 3/07 — uradno precisc¢eno besedilo ZSV-UPB2) in drugimi predpisi na podroc¢ju
socialnega varstva.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek upravi¢enca, datum rojstva upravi¢enca, EMSO upravi¢enca

- stalno prebivalisce (naslov, ob¢ina), - priimek in ime zastopnika upravicenca, naslov stalnega
bivalis¢a zastopnika upravicenca,

- podatki o dohodku upravicenca

- podatki o dohodku zakonca upravicenca oz. osebe, s katero zivi v dalj ¢asa trajajoci zivljenjski
skupnosti

- podatki o nepremicninah v lasti upravic¢enca z oznako prepovedi odtujitve in obremenitve v
zemljiski knjigi, v korist Ob&ine Zelezniki.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco postopkov urejanja zavodskega varstva, imajo:

- zupan, podZupan, direktor obc¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, vi§ji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, raCunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh

postopkih  ( izvajalci socialno varstvenih in zdravstvenih storitev, Zavod za zdravstveno
zavarovanje Slovenije, Center za socialno delo, upravna enota...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je 99. ¢len Zakona o socialnem varstvu (Uradni
list RS, §t. 3/07 — uradno precisc¢eno besedilo ZSV-UPB2), Pravilnik o standardih in normativih
socialnovarstvenih storitev (Uradni list RS, §t. 52/95, 2/98, 61/98, 19/99, 28/99, 127/03 125/04,
120/05, 2/06 in 140/06) in Uredba o merilih za dolocanje oprostitev pri placilih socialno
varstvenih storitev (Uradni list RS, §t. 36/04 — uradno precisceno besedilo, in §t. 124/04).

Kategorije posameznikov na katere se nanasSajo osebni podatki v zbirki: podatki o upravi¢encu
za placila ali doplacila socialno varstvene storitve institucionalnega varstva.

Evidenco v postopkih urejanja zavodskega varstva vodi in zanjo odgovarja svetovalec za
druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov:osebni podatki upravic¢enca se zbirajo, shranjujejo in
obdelujejo, saj je obCina po dolocilih 99. €len Zakona o socialnem varstvu dolzna financirati iz
proracuna doplacilo socialno varstvene storitve institucionalnega varstva v visini, za katero je
upravicenec oz. drug zavezanec delno ali v celoti opro$c¢en placila. Osebni podatki upravicenca se
ne zbirajo neposredno, ampak so navedeni v odlocbi, ki jo izda Center za socialno delo.

Rok hrambe podatkov iz evidence postopkov urejanja zavodskega varstva je 5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.
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Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih

evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidenca zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni

podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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10. Evidenca v zadevah nudenja pomoci na domu

Evidenca v zadevah nudenja pomo¢i na domu in druzinskega pomoc¢nika zajema podatke o
osebah ( upravicenci) upravicenih do placila ali doplacila socialno varstvenih storitev nudenja
pomoci na domu in druzinske pomoc¢nice v skladu z Zakonom o socialnem varstvu (Uradni list
RS, st. 3/2007 — uradno precisceno besedilo ZSV-UPB2) in drugimi predpisi na podrocju
socialnega varstva.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek upravi¢enca, datum rojstva upravi¢enca, EMSO upravi¢enca

- stalno prebivalis¢e (naslov, ob¢ina), - priimek in ime zastopnika upravi¢enca, naslov stalnega
bivali§ca zastopnika upravicenca,

- podatki o dohodku upravicenca,

- podatki o dohodku zakonca upravicenca oz. osebe, s katero zivi v dalj Casa trajajoci Zivljenjski
skupnosti.

Pravico vpogleda v podatke iz evidence zadev nudenja pomo¢i na domu in druzinskega
pomocnika, imajo:

- zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, raunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih  ( izvajalci socialno varstvenih in zdravstvenih storitev, Zavod za zdravstveno
zavarovanje Slovenije, Center za socialno delo, upravna enota...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je 99. ¢len Zakona o socialnem varstvu (Uradni
list RS, §t. 3/07 — uradno precis¢eno besedilo ZSV-UPB2), Pravilnik o standardih in normativih
socialnovarstvenih storitev (Uradni list RS, §t. 52/95, 2/98, 61/98, 19/99, 28/99, 127/03 125/04,
120/05, 2/06 in 140/06).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: podatki o upravi¢encu
za placila ali doplacila socialno varstvene storitve nudenja pomoc¢i na domu in druzinskega
pomocnika.

Evidenco v zadevah nudenja pomoc¢i na domu in druzinskega pomoc¢nika vodi in zanjo odgovarja
svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov:osebni podatki upravicenca se zbirajo, shranjujejo in
obdelujejo, saj je obc¢ina po dolocilih 99. ¢len Zakona o socialnem varstvu dolzna financirati iz
proracuna doplacilo socialno varstvene storitve nudenja pomoci na domu v visini, za katero je
upravicenec oz. drug zavezanec delno ali v celoti oproscen placila.

Osebni podatki upravicenca se ne zbirajo neposredno, ampak so navedeni v odlocbi, ki jo izda
Center za socialno delo.

Podatki iz evidence zadev nudenja pomoci na domu se hranijo 5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.
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Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidenca zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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11. Evidenca v postopkih ugotavljanja potreb za regresirano prehrano ucencev

Evidenca v postopkih ugotavljanja potreb za regresirano prehrano ucencev zajema podatke o
osebah (upravicenci) upravicenih do placila regresa za prehrano Soloobveznih otrok.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek,datum rojstva, EMSO, otroka,

- datum vpisa v Solo, osnovna Sola, starostna kategorija, razvrstitev v skupine,

- Stevilo dni prehrane, Stevilo obrokov;

- Stevilo dni odsotnosti,

- zaposlitev ( viri prezivljanja) in premozenjsko socialno stanje starSev, skrbnika.

Pravico vpogleda v podatke iz evidence upravi¢encev do regresiranja stroskov prehrane uc¢encev
imajo:

-zupan, podzupan, direktor obc¢inske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, ratunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih (upravna enota, Center za socialno delo,osnovna $ola...).

Pravna podlaga z zbiranje in hrambo podatkov je 16. in 17. ¢len Zakona o evidencah na podro¢ju
dela in socialne varnosti (Uradni list RS st. 40/ 06), Zakon o viSini povracil stroSkov v zvezi z
delom in nekaterih drugih prejemkov ( Uradni list RS §t. 87/97,9/98, 48/01).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizi€ne osebe- otroci,
star$i, skrbniki.

Evidenco v postopkih ugotavljanja potreb za regresirano prehrano ucencev vodi in zanjo
odgovarja svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in
socialnega varstva, statisticne evidence, za potrebe inSpekcijskega nadzora. Osebni podatki
upravi¢enca se ne zbirajo neposredno, ampak so navedeni v aktu, ki ga izda Osnovna Sola
Zelezniki.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih ugotavljanja potreb za regresirano prehrano
ucencev je trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: maticne knjige, register prebivalstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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12. Evidenca v postopkih javnih razpisov za dodelitev sredstev za Kkulturne, Sportne,
humanitarne, invalidske, mladinske dejavnosti, za prenovo stavbne in sakralne dedis¢ine

Evidenca v postopkih javnih razpisov za dodelitev sredstev za kulturne, Sportne, humanitarne,
invalidske, mladinske dejavnosti, za prenovo stavbne in sakralne dediS¢ine zajema podatke o
osebah ( prosilci- fiziéne osebe, odgovorne osebe organizacij in drustev), ki kandidirajo na javni
razpise za dodelitev sredstev za delovanje kulturnih, Sportnih, humanitarnih, invalidskih,
mladinskih dejavnosti, za prenovo stavbne in sakralne dedi$¢ine v Obgini Zelezniki.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, davéna Stevilka prijavitelja ( prosilca),

- program delovanja drustva, organizacije, vsebina projekta,

- datum in kraj vlozitve vloge za dodelitev sredstev,

- naslov, telefon kontaktne osebe,

-ime in priimek zakonitega zastopnika pravne osebe, mati¢na Stevilka,
- Stevilka osebnega racuna prosilca.

Pravico vpogleda v podatke in evidence javnih razpisov za dodelitev sredstev za kulturne,
Sportne, humanitarne, invalidske, mladinske dejavnosti, za prenovo stavbne in sakralne dediS¢ine:
- Zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, rac¢unovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih ( izvajalci posameznih dejavnosti, upravna enota...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o lokalni samoupravi (Uradni list RS
St. 94/07 - uradno precisceno besedilo-UPB2, 76/08 ), Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za
kulturo (Ur.l. RS, st. 77/07), Zakon o Sportu (Uradni list RS §t. 22/98), Pravilnik za vrednotenje
Sportnih programov v Ob¢ini Zelezniki ( Uradni list RS, §t. 30/04, 7/05, 7/06, 21/07, 21/08),
Pravilnik o izbiri in vrednotenju programov ljubiteljskih kulturnih dejavnosti, ki se sofinancirajo
1z proracuna Obc¢ine Zelezniki ( Uradni list RS, st. 28/03, 115/05, 21/07, 21/08), Pravilnik o izbiri
in vrednotenju programov mladinskih dejavnosti, ki se sofinancirajo iz proracuna Obcine
Zelezniki ( Uradni list RS, §t. 68/04, 9/06, 21/07), Pravilnik za vrednotenje programov
humanitarnih in invalidskih organizacij, ki se sofinancirajo iz proratuna Obéine Zelezniki
( Uradni list RS, §t. 133/03), Pravilnik o sofinanciranju prenove stavbne dediS¢ine v obcini
Zelezniki (Ur.l. RS, §t. 24/02, 42/07.

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizi€ne osebe, odgovorne
osebe drustev in zavodov.

Evidenco v postopkih javnih razpisov za dodelitev sredstev za kulturne, Sportne, humanitarne,
invalidske, mladinske dejavnosti, za prenovo stavbne in sakralne dedi$¢ine vodi in zanjo
odgovarja svetovalec za druzbene dejavnosti.

Namen obdelave osebnih podatkov: sofinanciranje prijavljenih programov na razpis ter za lastne
statisticne, evidencne in analiti¢ne potrebe, za ucinkovito vodenje postopkov, ter druge uradne
namene.
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Rok hrambe podatkov iz evidence javnih razpisov za dodelitev sredstev za kulturno, $portno,
humanitarno, invalidsko, mladinsko dejavnost, za prenovo stavbne in sakralne dedis¢ine je 10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.
Podatki se ne iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, register drustev, Sportnikov.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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13. Evidenca v postopkih vracanja sredstev vlaganj v telekomunikacijsko omrezje

Evidenca v postopkih vracanja sredstev vlaganj v telekomunikacijsko omrezje zajema podatke o

osebah (upravicenci), upravi¢enih do vrnitev sredstev, ki so jih vlozili v izgradnjo
telekomunikacijskega omrezja , v skladu z Zakonom o vracanju vlaganj v javno

telekomunikacijsko omrezje ( Uradni list. RS §t. 110/06 uradno precis¢eno besedilo- ZVVITO-
UPB3).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek,datum rojstva, dav¢na Stevilka upravicenca,
- datum sklenitve pogodbe,

- naslov, telefon kontaktne osebe,

- Stevilka osebnega raCuna upravicenca.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco v postopkih vraanja sredstev vlaganj v
telekomunikacijsko omreZzje imajo:

- Zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, visji svetovalec za proracun, finance in
gospodarstvo, ratunovodja, administrator ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih (
Telekom Slovenije, krajevne skupnosti, izvajalci izgradnje telekomunikacijskega omrezja,
drzavno pravobranilstvo, ob¢inska komisija za vracanje vlaganj ...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o vraCanju vlaganj v javno
telekomunikacijsko omrezje ( Uradni list. RS §t. 110/06 uradno precisceno besedilo- ZVVITO-
UPB3) in Odlok o vracanju vlaganj v izgradnjo javnega telekomunikacijskega omrezja na
obmog&ju Ob¢ine Zelezniki (Uradni list RS, §t. 80/02).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe-
upravicenci do vracila sredstev vlaganj v javno telekomunikacijsko omrezje na obmocju Obcine
Zelezniki.

Evidenco v postopkih vracanja sredstev vlaganj v telekomunikacijsko omrezje vodijo in zanjo
odgovarjajo predsedniki krajevnih skupnosti v ob¢ini Zelezniki.

Namen obdelave osebnih podatkov: izvajanje postopkov vracanja vlaganj v javno
telekomunikacijsko omrezje. Osebne podatke upravicencev zbirajo posamezne krajevne
skupnosti, ki so pravne osebe.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih vracanja sredstev vlaganj v telekomunikacijsko
omrezje je trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.
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Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidence telefonskih naro¢nikov.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni

podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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14. Evidenca v postopkih razpolaganja in upravljanja s premoZenjem ob¢ine

Evidenca v postopkih razpolaganja in upravljanja s premoZenjem obcCine zajema podatke o
osebah , ki sodelujejo v postopkih razpolaganja in upravljanja s premozenjem v lasti Obc¢ine
Zelezniki.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek, enotna mati¢na Stevilka obCana,
- stalno ali zac¢asno prebivalis¢e, davcna Stevilka,
- osebni racun in banka, pri kateri je odprt,

- datum in kraj sklenitve pogodbe,

- podatki o kupnini in placilu kupnine.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco v postopkih razpolaganja in upravljanja s premozenjem
obcine, imajo:

- zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, svetovalec za premozZenjske zadeve, visji
svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki
sodelujejo v teh postopkih (upravna, enota, sodis¢a, odvetniki, notarji, davéni urad...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Obligacijski zakonik ( Uradni list RS §t. 97/
07, uradno precisceno besedilo, OZ —UPB 1), Zakon o stvarnem premozZenju drZave, pokrajin in
obcin - ZSPDPO ( Uradni list RS §t. 14/ 07), Uredba o stvarnem premoZenju drzave, pokrajin in
ob¢in (Uradni list RS §t. 84/07, 94/07) in kupoprodajna ali menjalna pogodba.

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: kupci, prodajalci,
menjalci premicnega in nepremicnega premozenja in drugi vlagatelji zahtevkov.

Evidenco v postopkih razpolaganja in upravljanja s premoZenjem ob¢ine vodi in zanjo odgovarja
svetovalec za premozenjske zadeve.

Namen obdelave osebnih podatkov: izvajanje postopkov razpolaganja in upravljanja s
premozenjem v lasti Obc¢ine Zelezniki.

Rok hrambe podatkov iz evidence postopkov razpolaganja in upravljanja s premozenjem obc¢ine
je trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster, register stanovanj.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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V. EVIDENCE NA PODROCJU GOSPODARSTVA

1. Evidenca v postopkih obracuna turisti¢ne takse in register turisti¢nih vodnikov

Evidenca v postopkih obracuna turisti¢ne takse in register turisti¢nih vodnikov zajema podatke o
osebah ( zavezanci), lastnikih in upravljalcih nastanitvenih zmogljivosti v Ob&ini Zelezniki, ki
so obvezani k placilu turisticne takse in o turisti¢nih vodnikih v skladu z Zakonom o spodbujanju
razvoja turizma ( Uradni list RS §t. 2/04- ZSTR).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek, naziv pravne osebe, naslov, EMSO, mati¢na $tevilka, davéna $tevilka
zavezanca, turistiénega vodnika,

- naslov prenoc€itvenega objekta ( vrsta turisticne zmogljivosti).

Pravico vpogleda v podatke in evidenco v postopkih obracuna turisti¢ne takse in register

turisti¢nih vodnikov, imajo:

- zupan, podzupan, direktor ob¢inske uprave, visji referent za gospodarstvo, visji svetovalec za
proracun, finance in gospodarstvo, ra¢unovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih (upravna, enota, davéni urad, policija...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o spodbujanju razvoja turizma ( Uradni
list RS §t. 2/04) in Odlok o turisti¢ni taksi v Ob¢&ini Zelezniki ( Uradni list RS, §t. 142/04), Odlok
o lokalni turistiéni vodnigki sluzbi v Obé&inah Gorenja vas- Poljane, Skofja Loka, Zelezniki in
Ziri ( Uradni list RS, §t. 63/02).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: lastniki in upravljalci
prenocitvenih objektov, turisticni vodniki.

Evidenco v postopkih obracuna turisti¢ne takse vodi in zanjo odgovarja visji referent za
gospodarstvo. Osebni podatki turisti¢nih vodnikov se ne zbirajo neposredno, ampak jih vodi LTO
Blegos Skofja Loka.

Namen obdelave osebnih podatkov: nadzor nad placevanjem turisti¢ne takse, razvoj turizma.

Rok hrambe podatkov iz evidence postopkov obracuna turisti¢ne takse in registra turisticnih
vodnikov je 5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster, register stanovanj, sodni register, register drustev, register turisticnih vodnikov.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so doloceni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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2. Evidenca v postopkih prijave obratovalnega ¢asa gostinskih obratov in turisti¢nih kmetij

Evidenca v postopkih prijave obratovalnega ¢asa gostinskih obratov in turisticnih kmetij zajema
podatke o osebah — zavezancih za prijavo obratovalnega Casa gostinskih obratov in turisti¢nih
kmetij v Ob¢ini Zelezniki v skladu z Zakonom o gostinstvu ( Uradni.list. RS §t. 4/06, 60/07) in
drugimi predpisi.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek odgovorne osebe prijavitelja, telefonska Stevilka, elektronska posta,
- vrsta, naziv in naslov gostinskega obrata oz. turisticne kmetije,

- naziv in sedez mati¢ne firme gostinskega obrata,

- trajanje obratovalnega Casa.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco v postopkih prijave obratovalnega ¢asa gostinskih
obratov in turisti¢nih kmetij, imajo:

- zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, visji referent za gospodarstvo ter zunanje
institucije, ki sodelujejo v teh postopkih (upravna, enota, davéni urad, inSpekcijske sluzbe,
policija...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o gostinstvu (Ur.l. RS, §t. 4/06 - uradno
precisceno besedilo, 60/07, Pravilnik o merilih za dolocitev obratovalnega ¢asa gostinskih
obratov in kmetij, na katerih se opravlja gostinska dejavnost (Uradni list RS §t. 78/99, 107/00,
30/06, 93/07).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe-gostinci in
kmetje, njihovi zastopniki.

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov prijave obratovalnega Casa gostinskih
obratov in turisticnih kmetij, za lastne statisticne, analiticne in evidencne potrebe, za ucinkovito
vodenje postopkov ter druge uradne namene

Evidenco v postopkih prijave obratovalnega Casa gostinskih obratov in turisti¢nih kmetij vodi in
zanjo odgovarja vi§ji referent za gospodarstvo.

Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih prijave obratovalnega ¢asa gostinskih obratov in
turisti¢nih kmetij je10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster, register stanovanj, davcni register, sodni register.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega €asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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3. Evidenca v dogovorih o obro¢nem odplacevanju zapadlih pa neplac¢anih obveznosti iz
naslova najemnin in drugih pogodb

Evidenca v dogovorih o obro¢nem odpla¢evanju zapadlih pa neplacanih obveznosti iz naslova
najemnin in drugih pogodb zajema podatke o osebah ( zavezanci ), ki nepravocasno placujejo
prevzete obveznosti iz sklenjenih najemnih in drugih pogodb.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek, datum in kraj rojstva, enotna mati¢na Stevilka zavezanca,
- stalno ali zacasno prebivalisce, davcna Stevilka,

- osebni racun in banka, pri kateri je odprt,

- datum in kraj sklenitve pogodbe,

.....

- podatki o najemnini in drugem ter placilu le-teh.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco v postopkih o dogovorih o obro¢nem odplacevanju

zapadlih pa neplacanih obveznosti iz naslova najemnin in drugega imajo:

- zupan, podzupan, direktor obcCinske uprave, visji svetovalec za proracun, finance in
gospodarstvo, racunovodja, administrator ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih
(upravna, enota, daveéni urad, delodajalci, banke...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Obligacijski zakonik ( Uradni list RS §t. 97/07
- uradno precis¢eno besedilo, OZ —UPB 1, v nadaljevanju:0Z), Stanovanjski zakon ( Uradni list
RS §t. 69/03, 57/08), Zakon o stvarnem premozenju drzave, pokrajin in obCin - ZSPDPO (Uradni
list RS §t. 14/ 07), Uredba o stvarnem premozenju drzave, pokrajin in ob¢in (Uradni list RS st.
84/07, 94/07) in najemne ter druge pogodbe.

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: najemniki premozenja v
lasti ob¢ine in zavezanci pa plac¢ilo obveznosti do obcine.

Evidenco v dogovorih o obro¢nem odplacevanju zapadlih pa neplacanih obveznosti iz naslova
najemnin vodi in zanjo odgovarja visji svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo.

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje dogovorov o obro¢nem odplacevanju zapadlih pa
neplacanih obveznosti iz naslova najemnin in drugih obveznosti.

Rok hrambe podatkov iz evidence o dogovorih o obro¢nem odplacevanju zapadlih pa neplacanih
obveznosti iz naslova najemnin in drugih obveznosti je 5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster, register stanovanj.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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4. Evidenca v postopkih javnih razpisov za dodelitev sredstev za ohranjanje in razvoj
kmetijstva, gozdarstva, podeZelja, malega gospodarstva in turisticne dejavnosti

Evidenca v postopkih javnih razpisov za dodelitev sredstev za ohranjanje in razvoj kmetijstva,
gozdarstva, podeZelja, malega gospodarstva in turistiéne dejavnosti v Obéini Zelezniki zajema
podatke o osebah ( upravicenci), ki so upraviceni do dodelitve sredstev za ohranjanje in razvoj
kmetijstva, gozdarstva, podezelja, malega gospodarstva in turisticne dejavnosti ter podatke o
osebah, ki so jim izdana potrdila o lastni proizvodnji kmetijskih izdelkov.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

5-ime in priimek, davéna Stevilka prosilca, nosilca kmeckega gospodarstva, podjetja,
gospodarske druzbe,

- program delovanja drustva, organizacije, vsebina projekta, podatki o posamezni investiciji,

- vrsta in lokacija pridelave kmetijskih izdelkov,

-datum in kraj vlozitve vloge za dodelitev sredstev,

- naslov, telefon kontaktne osebe,

-ime in priimek zakonitega zastopnika pravne osebe, mati¢na Stevilka,

- Stevilka osebnega racuna prosilca, nosilca kmeckega gospodarstva, podjetja, gospodarske
druzbe.

Pravico vpogleda v podatke in evidenco v postopkih dodeljevanja sredstev za ohranjanje in
razvoj kmetijstva, gozdarstva, podeZelja, malega gospodarstva, turisticne dejavnosti imajo:

- zupan, podzupan, direktor obCinske uprave, visji referent za gospodarstvo, vi§ji svetovalec za
proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih (upravna, enota, davéni urad, kmetijske organizacije — zbornica, zadruge...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je: Zakon o kmetijstvu ( Uradni list RS, st.
54/00), Pravilnik o dodeljevanju finan¢nih sredstev iz proracuna za spodbujanje razvoja malega
gospodarstva v Ob¢&ini Zelezniki ( Uradni list RS, §t. 53/07, 42/08), Pravilnik o dodelitvi pomo¢i
za ohranjanje in razvoj kmetijstva in podeZelja v Obéini Zelezniki ( Uradni list RS, §t. 66/07),
Pravilnik o sofinanciranju turisti¢ne dejavnosti na obmodju Obé¢ine Zelezniki ( Uradni list RS, §t.
40/03, 133/03, 142/04, 63/06, 21/07).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe kot nosilci
kmeckih gospodarstev, fizicne osebe kot samostojni podjetniki posamezniki, pravne osebe
javnega in zasebnega prava.

Evidenco v postopkih dodeljevanja sredstev za ohranjanje in razvoj kmetijstva, gozdarstva,
podezelja, malega gospodarstva, turisticne dejavnosti vodi in zanjo odgovarja visji referent za

gospodarstvo.

Namen obdelave osebnih podatkov: obravnava vlog za dodelitev sredstev ob¢inske pomoci in
priprava pravne podlage za dodelitev sredstev.
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Rok hrambe podatkov iz evidence v postopkih dodeljevanja sredstev za ohranjanje in razvoj
kmetijstva, gozdarstva, podeZelja, malega gospodarstva, turisti¢ne dejavnosti je 10 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga, zemljiski
kataster, evidence zbornic s podroc¢ja kmetijstva, sodni register, davcni register.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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VI. KADROVSKA EVIDENCA IN EVIDENCA OBCINSKIH FUNKCIONARJEV

V kadrovski evidenci in evidenci obcinskih funkcionarjev se zbirajo in hranijo podatki za
zaposlene delavce v obcinski upravi ( nazivi delovnih mest, dejanska zasedenost delovnih
mest...), obCinske svetnike, ¢lane stalnih in obcasnih komisij in odborov, zunanje sodelavce,
upokojence, dijake in Studente na praksi, volonterje.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek, EMSO, davéna §tevilka, tel. §tevilka zaposlenega, ob&inskega svetnika, ¢lana
komisije, odbora, podatki o uporabi mobilnega telefona.....
- naslov,

- izobrazba,

- poklic,

- delo oz. funkcija, ki ga opravlja,

- strokovni izpit,

- specializacija,

- magisterij,

- podiplomski $tudij,

- doktorat,

- izobraZevanje,

- izpopolnjevanje.

Za zaposlene pa Se:

- delovna doba,

- delovni Cas v urah,

- zavarovalna doba do zaposlitve na ob¢ini,

- zaposlitev za dolocen ali nedolocen cas,

- invalidnost,

- datum sklenitve in prenehanje delovnega razmerja,
- druzinski ¢lani,

- disciplinska odgovornost,

- odskodninska odgovornost,

- vkljucitev v kolektivno zavarovanje, dodatno pokojninsko zavarovanje za javni sektor.

Pravico vpogleda v podatke iz kadrovske evidence in evidenco obcinskih funkcionarjev imajo:

- Zupan, podZzupan, direktor obcinske uprave, vi§ji svetovalec za proracun, finance in
gospodarstvo, racunovodja, poslovni sekretar ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh postopkih
(ZZZS, ZP1Z, Ministrstvo za javno upravo, inSpekcijske sluzbe, Racunsko sodisce RS...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov iz kadrovske evidence je Zakon o evidencah na
podrocju dela in socialne varnosti (Uradni list RS §t. 40/06).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo podatki v zbirki: fizicne osebe- zaposleni v

obcinski upravi, ob¢inski svetniki, ¢lani komisij, odborov, zunanji sodelavci, delavci po pogodbi,
dijaki, Studenti, volonterji, upokojenci.
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Kadrovsko evidenco in evidenco ob¢inskih funkcionarjev vodijo in zanjo odgovarjajo direktor
obcinske uprave, visji svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja,

ter na podlagi predhodne pisne izjave delavca tudi:

- zaupniki reprezentativnih sindikatov., zavarovalnice, skladi.

Namen obdelave osebnih podatkov: izvajanje pogodbenih in drugih obveznosti v skladu z
delovnopravno zakonodajo in lokalno samoupravo.

Podatki iz kadrovske evidence in evidence obc¢inskih funkcionarjev se hranijo trajno, razen
podatkov v zvezi z izreCenimi disciplinskimi ukrepi, ko se ukrep opomin in denarna kazen
izbriSeta iz evidence, Ce delavec v dveh letih od pravnomocnosti odlocbe, s katero je bil izrecen
ukrep, ne stori hujSe krsitve delovne obveznosti.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se lahko iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidence zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja, evidence na podroc¢ju zaposlovanja, davéni register, kazenske
evidence.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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VII. EVIDENCA O PLACAH/STROSKIH DELA

V evidenci o placah in drugih izplacilih se zbirajo in hranijo podatki za zaposlene v obcinski
upravi, (vse spodaj nastete podatke, za ostale glede na njihov status), obCinske svetnike, zunanje
sodelavce, upokojence, dijake in Studente na praksi, volonterje.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

1- osebni podatki ( ime priimek, naslov, davéna Stevilka, EMSO),

2- Stevilo delovnih ur s polnim ali krajSim delovnim ¢asom od polnega,
3- dejansko opravljene ure,

4- ure v dezurstvu oziroma stalni pripravljenosti,

5- dnevi letnega in izrednega dopusta,

6- ure drzavnih praznikov in dela prostih dni,

7- ure strokovnega izpopolnjevanja in izobraZevanja,

8- ure odsotnosti s pravico do ali brez nadomestila place,

9- ure bolnisSke odsotnosti in nege,

10- ure porodniskega dopusta,

11- ure za delo prek polnega delovnega Casa, bruto in neto izplacilo,
12- solidarnostne pomoci,

13- administrativne prepovedi,

14- druga izplacila v zvezi z delom kot so dnevnice, potni stroski, stroski prevoza na delo in z
dela.

Osnovne place delavcev so javne.

Pravico do vpogleda v evidenco o celotni placi in drugih prejemkih imajo:

- zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, vi§ji svetovalec za proracun, finance in
gospodarstvo, ra¢unovodja, nadzorni odbor, obcinski svetniki ter zunanje institucije
(ministrstva, Racunsko sodisce RS...);

ter na podlagi predhodne pisne izjave delavca tudi:
0- zaupniki reprezentativnih sindikatov., zavarovalnice, skladi.

Pravna podlaga za zbiranje in obdelavo podatkov o placah in drugih prejemkih je Zakon o
evidencah na podrocju dela in socialne varnosti (Uradni list RS §t. 40/06), Zakon o vi$ini povracil
stroSkov v zvezi z delom in nekaterih drugih prejemkov ( Uradni list RS $t. 87/97,9/98, 48/01),
Pravilnik o placah ob¢inskih funkcionarjev in nagradah ¢lanov delovnih teles ob¢inskega sveta in
zupna ter ¢lanov drugih ob&inskih organov ter o povraéilu stro§kov v Obéini Zelezniki ( Uradni
list RS, §t. 42/07).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo podatki v zbirki: fizicne osebe- zaposleni v
obcinski upravi, ob¢inski svetniki, ¢lani komisij, odborov, zunanji sodelavci, delavci po pogodbi,
dijaki, Studenti, volonterji, upokojenci.

Evidenco v zvezi s placami vodijo in zanjo odgovarjajo direktor obCinske uprave, visji svetovalec
za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja.

Namen obdelave osebnih podatkov: izvajanje pogodbenih in drugih obveznosti v skladu z
delovnopravno zakonodajo in lokalno samoupravo
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Podatki iz evidence o placah se hranijo trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se lahko iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidence zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja, evidence na podro¢ju zaposlovanja, daveéni register.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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VIIL EVIDENCA O IZOBRAZEVANJU IN IZPOPOLNJEVANJU

V evidenci o izobraZevanju in izpopolnjevanju se zbirajo in hranijo podatki za zaposlene v
obc¢inski upravi, (vse spodaj nastete podatke, za ostale glede na njihov status), ob¢inske svetnike
zunanje sodelavce, upokojence, dijake in Studente na praksi, volonterje,

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki za zaposlene v ob¢inski upravi:
1- osebni podatki,

2- vrsta in trajanje izobraZevanja oziroma izpopolnjevanja,

3- pridobljeni naziv oziroma poklic.

Pravico do vpogleda v podatke evidence o izobrazevanju in izpopolnjevanju imajo:

- zupan, direktor obCinske uprave, visji svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo,
racunovodja, poslovni sekretar, nadzorni odbor ter zunanje institucije (ministrstva, Racunsko
sodisce RS...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov v zvezi z izobrazevanjem in izpopolnjevanjem je
Zakon o evidencah na podrocju dela in socialne varnosti (Uradni list RS st. 40/06), Zakon o
javnih usluzbencih( Uradni list RS §t. 35/05 - uradno precis¢eno besedilo- ZJU-UPB1), Zakon o
visini povracil stroSkov v zvezi z delom in nekaterih drugih prejemkov ( Uradni list RS st.
87/97,9/98, 48/01).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo podatki v zbirki: fizicne osebe- zaposleni v
obcinski upravi, ob¢inski svetniki, ¢lani komisij, odborov, zunanji sodelavci, delavci po pogodbi,
dijaki, Studenti, volonterji, upokojenci.

Evidenco o izobrazevanju in izpopolnjevanju vodi in zanjo odgovarja direktor ob¢inske uprave.

Namen obdelave osebnih podatkov: izvajanje pogodbenih in drugih obveznosti v skladu z
delovnopravno zakonodajo in lokalno samoupravo

Podatki iz evidence o izobrazevanju in izpopolnjevanju se hranijo trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se lahko izna$ajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, evidence zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja, evidence na podroc¢ju zaposlovanja, dav¢ni register.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega ¢asa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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IX. EVIDENCA V ZADEVAH OBRAMBE IN ZASCITE

Evidenca v zadevah obrambe in zaS¢ite zajema podatke o osebah ( obvezniki), ki so vkljucene v
sistem obrambe, zas¢ite,reSevanja in pomoc¢i v mirnem ¢asu in v primeru vojne ali izrednih
razmer, naravnih in drugih elementarnih nesre¢, v skladu z Zakonom o obrambi ( Uradni list RS
St. 103/04- uradno precisc¢eno besedilo (ZObr-UPB1), Zakonom o varstvu pred naravnimi in
drugimi nesre¢ami ( Uradni list RS §t. 51/06 — UPB1).

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek, naslov stalnega prebivalisca, EMSO, drzavljanstvo, davéna Stevilka, telefonska
Stevilka,

- zadolzitev v posamezni enoti obveznika,

- Stevilka osebnega racuna obveznika.

Pravico vpogleda v podatke s podrocja obrambe in zas¢ite imajo:

- Zupan in podzupan, direktor obc¢inske uprave, upravitelj obrambnih nalog, poveljnik civilne
za$¢ite in v njegovi odsotnosti njegov namestnik ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih ( gasilske enote, enote civilne zaS¢ite, Ministrstvo za obrambo, upravna enota...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov s podro¢ja obrambe in zasCite so Zakon o
obrambi in za$€iti (Uradni list RS §t. 82/94), Zakon o varstvu pred naravnimi in drugimi
nesreCami ( Uradni list RS §t. 51/06 — UPB1) ter na njihovi podlagi izdani pravilniki, uredbe ter
navodila pristojnih organov, nacrt zascite in reSevanja.

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe —
pripadniki enot za obrambo, zaS¢ito, reSevanje in pomoc.

Evidenco v zadevah obrambe in zas¢ite vodi in zanjo odgovarja upravitelj obrambnih nalog.
Namen obdelave osebnih podatkov: izvajanje nalog s podro¢ja obrambe in zascite.

Podatki iz evidence v zadevah obrambe in zascite se hranijo trajno.

Omejitve pravic posameznikov: omejitve doloene z Zakonom o obrambi (Uradni list RS §t.
103/04 — UPB1) in drugimi predpisi s podro¢ja obrambe in zascite.

Podatki se ne iznaSajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz uradnih
evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, vojaSke evidence, evidence na
podrocju zdravstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so v in izven rednega delovnega Casa zaklenjeni, osebni
podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov so dolo¢eni v
Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.
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X. EVIDENCA O POSKODBAH NA DELU

V evidenci o poSkodbah na delu zbirajo in hranijo podatki za zaposlene, zunanje sodelavce
oziroma delavce, ki opravljajo delo po pogodbi o delu, dijake in Studente na pocitniski praksi ali
pocitniskem delu, volonterje.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- osebni podatki,

1- podatki o neposrednem vodji,

2- podatki o ocividcu,

3- porocilo zdravnika,

4- delo, ki ga je delavec opravljal ob nezgodi,

5- koliko ur je delal do nastanka nesrece,

6 - ali je ze kdaj prej utrpel nesreco na delu,

7- naravo poskodbe,

8- poSkodovani del telesa,

9- podlaga zavarovanja (delovno razmerje),

10- kdaj in kje se je zgodila nesreca,

11- koliko oseb se je skupaj poskodovalo,

12- vir nesrecCe,

13- vzrok nesrece,

14- ali je bil delavec na delovnem mestu ogrozen in/ali je delovno mesto zavarovano,
15- ali je delavec uporabljal osebna varnostna sredstva.
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Pravico do vpogleda v podatke iz evidence o poskodbah na delu, imajo:

- Zzupan,direktor obcinske uprave, delavec, ki je zadolzen za varstvo pri delu ali
pooblascena zunanja sluzba, pooblasceni zdravnik, zavarovalnice, sodisc¢a, inSpekcijske
sluzbe.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov o poskodbah na delu je Zakon o

evidencah na podrocju dela in socialne varnosti in Zakon o varnosti in zdravju pri delu
( Uradni list RS §t. 56/99, 64/01).

Kategorije posameznikov na katere se nanaSajo osebni podatki v zbirki:fizicne osebe-
zaposleni v ob¢inski upravi, zunanji sodelavci, delavci, ki opravljajo delo po pogodbi,
dijaki in Studenti, volonterji.

Evidenco o poskodbah na delu vodi in zanjo odgovarja direktor ob¢inske uprave..

Namen zbiranja in obdelave podatkov: vodenje postopkov v zvezi s posSkodbami na delu,
statisticne namene, zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu, izpolnjevanje pogodbenih
obveznosti.

Podatki iz evidence o poskodbah na delu se hranijo trajno.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: maticne knjige, register prebivalstva, vojaSke evidence,
evidence na podrocju zdravstva.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni,
osebni podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov
so dolo¢eni v Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.



XI. EVIDENCA O JAVNIH RAZPISIH

Evidenca o javnih razpisih zajema podatke o izvedenih javnih razpisih za nabavo blaga,
storitev

in gradenj, ki jih izvaja Obéina Zelezniki v skladu z Zakonom o javnem naro¢anju -ZJN-
2 (Uradni list RS §t. 128/206 , 16/08) in drugimi predpisi.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- naziv, naslov, dav¢na, mati¢na Stevilka, zakoniti zastopnik, Stevilka transakcijskega
racuna, telefon, telefaks, e-posta, kontaktna oseba, odgovorna oseba ponudnika za podpis
pogodbe,

- predviden ¢as trajanja pogodbe,

- vrednost ponudbe.

Pravico vpogleda v podatke iz evidence postopkov javnih razpisov imajo:

- zupan, podZupan, direktor ob¢inske uprave, vis§ji svetovalec za investicije, vi§ji referent
za komunalo, strokovni sodelavec za urbanizem, svetovalec za druzbene dejavnosti, visji
svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo, racunovodja IV ter zunanje institucije,
ki sodelujejo v teh postopkih ( Revizijska komisija, Ministrstvo za finance,sodisca....).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o javnem narocanju -ZJN-2
(Uradni list RS §t. 128/06 , 16/08).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe,
odgovorne osebe pravnih oseb.

Podatke zbirata in evidenco vodita in zanjo odgovarjata direktor ob¢inske uprave.

Namen obdelave osebnih podatkov:izvajanje postopkov javnega naro€anja, za statisticne
in lastne potrebe.

Rok hrambe podatkov iz evidence javnih razpisov je 5 let.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: maticne knjige, register prebivalstva, daveni register,
sodni register,davéne evidence, kazenske evidence, evidence zbornic.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni,
osebni podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov
so doloceni v Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=200816&stevilka=488
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=2006128&stevilka=5409
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=200816&stevilka=488
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=2006128&stevilka=5409

XII. EVIDENCA DOKUMENTARNEGA GRADIVA

Evidenca dokumentarnega gradiva zajema podatke o osebah ( ob¢anih), katerih zadeve se
reSujejo v ob&inski upravi oz. drugih ob&inskih organih Obéine Zelezniki. V evidenco
spada tudi evidenca prispele in oddane posSte in postnih posiljk, ki sodijo v delovno
podrocje obcine.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

- ime in priimek, naslov, vlagatelja,
- ime in priimek, naslov zakonitega zastopnika vlagatelja,
- Stevilka in opis zadeve.

Pravico vpogleda v podatke iz evidence dokumentarnega gradiva, imajo:

- zupan, podzupan, direktor obcinske uprave, poslovni sekretar in pristojni delavec
obcinske uprave, ki reSuje posamezno zadevo ter zunanje institucije, ki sodelujejo v teh
postopkih.

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakon o sploSnem upravnem postopku
(Uradni list RS 8t. 24/06 — uradno precis¢eno besedilo ( ZUP- UPB2), 126/07, 65/08),
Uredba o upravnem poslovanju (Uradni list RS §t. 20/05 in dopolnitve).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe,
pravne osebe in njihovi zakoniti zastopniki.

Evidenco dokumentarnega gradiva vodi in zanjo odgovarja poslovni sekretar.
Namen obdelave osebnih podatkov: vzpostavitev evidence dokumentarnega gradiva.

Rok hrambe podatkov iz evidence dokumentarnega gradiva je razli¢en glede na vrsto
gradiva.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, zemljiska knjiga,
vojaske evidence, evidence na podrocju zdravstva, evidence pokojninskega zavarovanja,
zaposlovanja,sodni register, daveéni register, kazenske evidence. ..

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega casa zaklenjeni,
osebni podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov
so doloceni v Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.



XIII. EVIDENCA NA PODROCJU INSPEKCIJSKEGA NADZORSTVA

(Medob¢inski inspektorat ob&in Cerkno in Zelezniki — skupna obg&inska uprava)

15. Evidenca medob¢inskega inSpektorata in evidenca izdanih odlocb o prekrskih

Evidenca medobcinskega inSpektorata in evidenca izdanih odlo¢b o prekrskih zajema
podatke o osebah, ki so obravnavane v postopkih o prekrSkih ( krSitelji) , ki jih vodijo
organi obCinskega redarstva v Obcini Zelezniki.

Zbirajo in hranijo se naslednji podatki:

-ime in priimek, EMSO, davéna $tevilka kritelja

- naslov, stalno prebivalisce,

- datum, kraj in opis storjene krsitve,

- podatki o lastniStvu in podatki o motornem vozilu,

- podatki o premoZenjskem in socialnem s stanju,

- podatki o virih prezivljanja ( zaposlitev, drugi viri...).

Pravico vpogleda v evidenco medobcinskega inSpektorata in evidenco izdanih odlocb o
prekrSkih imajo:

- Zupana obcin ustanoviteljic, direktorja obeh obc¢inskih uprav, obcinski in$pektor, visji
svetovalec za proracun, finance in gospodarstvo, ratunovodja, ter zunanje institucije, ki
sodelujejo v teh postopkih (upravna enota, sodisca, odvetniki, davéni urad...).

Pravna podlaga za zbiranje in hrambo podatkov je Zakona o in§pekcijskem nadzoru (Ur.
1. RS, §t. 43/07 — UPB1), Zakon o ob¢inskem redarstvu — ZORed (Uradni list RS §t.
139/06), Zakon o prekrskih ( Uradni list RS §t. 3/07- uradno precisceno besedilo ZP- 1-
UPB 1), Zakon o prekrskih zoper javni red in mir ( Uradni list RS §t. 110/03- uradno
precisceno besedilo ZJRM- UPB 1), Odlok o ustanovitvi organa skupne ob¢inske uprave
»Medob¢inski ingpektorat ob&in Cerkno in Zelezniki (Ur.l. RS, §t. 101/07).

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: fizicne osebe —
krSitelji in njihovi zastopniki, zastopniki pravnih oseb.

Evidenco medobcinskega inSpektorata in evidenco izdanih odlo¢b o prekrskih vodi in
zanjo odgovarja obcinski in§pektor.

Namen obdelave osebnih podatkov: vodenje postopkov o prekrSkih in izvajanje nalog
medobcinskega inSpektorata v Obcini Cerkno in Zelezniki, statisticne namene.

Rok hrambe podatkov iz evidence medobcinskega inSpektorata in evidenco izdanih
odlocb o prekrskih je 10 let od pravnomocnosti odlocbe.



Podatki se ne iznasajo v tretjo drzavo in se povezujejo z zbirkami osebnih podatkov iz
uradnih evidenc ter javnih knjig: mati¢ne knjige, register prebivalstva, register motornih
vozil.

Omejitve pravic posameznikov: ni omejitev.

Prostori kjer se hranijo osebni podatki so izven rednega delovnega Casa zaklenjeni,
osebni podatki se nahajajo v zaklenjenih omarah. Postopki varovanja osebnih podatkov
so dolo¢eni v Pravilniku o varstvu osebnih in zaupnih podatkov.

Zelezniki, dne 18. 12. 2008 Obtina Zelezniki
St.: 071-1/08-003 Zupan:
Mihael Preve, l.r.
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